“2009 — Afio de Homenaje a Raul Scalabrini Ortiz”

Facultad de Educacion
Elemental y Especial

OM/M’/{;@WMM// Nacional de %{191)

Mendoza, 02 de setiembre de 2009.-

VISTO:

El Expediente N° 13-490/F-09 y la Nota N° 3914/Pdihde la Directora de
Biblioteca eleva a consideracion del Consejo Divectel nuevo proyecto de Reglamento de
Biblioteca, y

CONSIDERANDO:

Que el presente proyecto de Reglamento ha sidooreldd con la Jefa del
Departamento de Préstamo y Circulacion, teniendouenta los aportes brindados por el resto de los
integrantes de Biblioteca de la Facultad.

Que se tomd como referencia bibliografica: el Reglato anterior, y los reglamentos
de la Universidad de Buenos Aires, el del Sistamegrado de Documentacion y el de la Universidad
de Educacién a Distancia de Espafia.

Que, afs. 1 vta., la Comision de Interpretacid®eglamento en su reunién del dia 10
de marzo de 2009, sugiere citar a la Directora ddiodBeca a efectos de clarificar aspectos
relacionados con el nuevo reglamento.

Que luego de concretarse el dia 18 de agosto d& BOfeunion entre la Directora de
Biblioteca y la Comisién de Interpretacion y Regsto, ésta sugiere aprobar el reglamento elevado
por la Directora mencionada.

Por todo ello.

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA
FACULTAD DE EDUCACION ELEMENTAL Y ESPECIAL
ORDENA:

ARTICULO 1. — Derogar la Ordenanza 009/97-CD.

ARTICULO 2. — Aprobar el nuevo Reglamento de Funcionamientia @blioteca de la Facultad de
Educacion Elemental y Especial, de acuerdo al Arleqoe forma parte integrante de la presente
Ordenanza.

ARTICULO 3. - Comuniquese, notifiquese e insértese en el ldbr@esoluciones.
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ANEXO |
REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1: La Biblioteca de la Facultad de Educacién ElementEspecial depende de Secretaria
Académica de la Facultad. (Ord. N° 115 / 2003-Br&xo ).

Segun dicha Ordenanza, la estructura organicodnatia constituyen la Direccion de Biblioteca y
los Departamentos de: Procesos Técnicos, Présta@iosulacion y Hemeroteca.

Articulo 2: Los objetivos de la Biblioteca de la FacultadEtucacién Elemental y Especial, que
contribuyen a su mision, son:

Contribuir con material bibliogréfico de calidadagtualizado, en distintos soportes, a la
formacion de docentes, investigadores, técnicosfegionales, estudiantes y publico en
general.

Dar respuestas acabadas y confiables a todosuasasde la Biblioteca.

Fomentar el sentimiento de que se es parte detidadny que se esta involucrado en su
progreso.

Expresar con libertad sus criticas y reconocemnsiiviciones sus debilidades.

Poseer una “permanente disconformidad constructiva”

Favorecer y valorar la vinculacién con el mediaiyifegiar el trabajo en equipo.

Propiciar acciones de capacitacion y promover ditande la Biblioteca como “un espacio
para crecer”.

Fomentar el espiritu critico y el respeto por eb.ot

Contribuir al rol participativo y democratico de gobierno.

Constituir el @mbito universitario como el natupainto de encuentro y reflexibn sobre areas
comunes e interdisciplinarias.

Aportar proyectos y planes de perspectivas corpamsafvision, mision, propositos) en una
dimensioén estratégica.

Detectar las necesidades derivadas del desarrella @¢ducacion y de las ciencias que la
apoyan.

Articulo 3: La seleccion del material estd a cargo de lareBmta Académica, de las Jefaturas de
Departamentos y de la Direccion de Biblioteca. Qamisién de Biblioteca y Publicaciones actuara
como érgano consultivo).

Articulo 4: Son funciones del Director de la Biblioteca:

Cumplir y hacer cumplir el Reglamento de la Bildiza.

Ejecutar la politica bibliotecaria establecida lao€omisién de Biblioteca.

Organizar, gestionar y coordinar cientifica, téani@administrativamente la Biblioteca.
Coordinar el personal y los servicios de la Bilgaat.

Proponer y presentar proyectos y convenios queatemgmo finalidad la mejora de los
servicios ofrecidos por la Biblioteca.

Proponer y administrar el presupuesto de |la Bibtiat

Autorizar las adquisiciones bibliogréficas y docutades propuestas.

Elaborar la memoria anual de la Biblioteca.
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» Supervisar los proyectos de nuevas instalacionde gquipamientos y los programas de
mejora, de reestructuracion o de supresion ded@xigtentes.

* Representar a la Biblioteca de la Facultad de Hidic&lemental y Especial ante los 6rganos
de Gobierno de la Universidad y ante otras inson&s externas.

« Proponer los requisitos de acceso a la plantilladgblioteca y participar en los procesos de
seleccidn de su personal.

« Proponer cursos de reciclaje, formacion y perfernigento del personal de la Biblioteca.

* Recoger y analizar las propuestas, sugerenciaslames de los usuarios y atenderlas en su
caso.

Articulo 5: La Biblioteca adopta para la catalogacion lasl&&egngloamericanas, segunda edicion,
revision 2003, en forma simplificada, usando uruedg nivel. En cuanto al sistema computarizado se
utilizan los siguientes software:

* ISISMARC (Formato Marc)

*  WINISIS (Recuperacion de la informacion)

Articulo 6: La Biblioteca permanecera abierta al publicodi@s habiles de 8.00 a 21.00 hs..
Los sabados, en caso de haber cursos o cicloxderdiaturas, de 09.30 a 17.30 hs en dos turnos: de
09.30 2 13.30 y de 13.30a 17.30 hs.

Articulo 7: El presente reglamento establece los derechdigaociones y condiciones de uso, que
deben ser respetados por todos los usuarios de ibdot8ca, quienes no podran alegar
desconocimiento de estas disposiciones.

Articulo 8: Se considera usuario a toda persona contempladal efITULO Il del presente
reglamento.

TITULO Il
DE LOS USUARIOS

Articulo 9: Se consideran dos categorias de usuariosna#erexternos.
Articulo 10: Seran comprendidos en la categoria de usuater$0s:

a) Alumnos de la Casa.

b) Personal docente e investigadores de la Facultdedeacion Elemental y Especial y de la
Universidad Nacional de Cuyo que asi lo acredite.

c) Adscriptos.

d) Egresados / Investigadores en formacion, acreditpdoun profesor socio.

e) Becarios institucionales (en tres categorias, &siteb, egresados y de postgrado) con
acreditacion de directores.

f) Personal técnico y administrativo.

g) Alumnos de la Escuela Carmen Vera Arenas .

h) Todo alumno de la UNCuyo que posea el carnet dl Si

Articulo 11: Seran comprendidos en la categoria de usuari@snes, aquellas personas que no
pueden acceder a la credencial de usuarios intggaos pueden acceder a los servicios de la
Biblioteca que se presten in situ, presentando D .®édula federal o provincial. No se aceptan como
documentos el carnet de conducir , el carnet dautaial ni tarjeta de transporte.
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Articulo 12: Podran acceder al carnet de socio, que permider heso de todos los servicios de la
Biblioteca, quienes cumplan con las condicionesideulacion formal con la UNCuyo y abonen el
canon anual que se establezca.

Articulo 13: Podran obtener el carnet Unico los usuarios @datips en el art. 9, a excepcién de los
comprendidos en el inc. h. Los alumnos de la Eaomén Vera Arenas a partir de 4° grado.

Articulo 14: Las condiciones para obtener y utilizar el cadeesocio son las siguientes:

a) Los alumnos deben esperar que Direccién de Aluranei un listado, a Biblioteca, con el
nombre de quienes se consideran alumnos regulares.
Acreditar la condicion de alumno del cicloldeenciaturas.
Acreditar la condicidén de docente, investayan adscripto de la
Facultad de Educacion Elemental y Especial.

b) Abonar el importe para plastificar el carnet y pdgda cuota anual.

c) El préstamo es personal e instranfegildefirmante de la boleta de
préstamo es el Unico responsable ante léoBibh de la devolucion de
los libros prestados.

d) El extravio del carnet debera comunicarseBildioteca dentro de las
48 hs. siguientes. De lo contrario todosl@stamos otorgados con
cargos a ese carnet, seran responsabilidaituéir del mismo. Para la
reposicion del mismo, se pagara el plastifica

e) Todo cambio de domicilio debera ser comunicatioBiblioteca para su
registro.
f) No realizan el pago anual los alumnos qoe rgzones econdmicas, estén

exceptuados del pago de aranceles adminisisgbecas) por listado.

g) Eltramite de asociacion tendra una validez dee) afios y debera
revalidarse anualmente (previo pago de l@&agude acuerdo con la
ordenanza 47/96 del Consejo Superior de I€W)9.

Articulo 15: Por medio de convenios institucionales podrarceasiderados usuarios internos otras
personas que el presente reglamento no contemple.

TITULO Il
DE LOS SERVICIOS

Articulo 16: La Biblioteca pone todo el material documental,caalquier soporte, a disposicion de
sus usuarios mediante el préstamo in situ o ddanici] de acuerdo a las disposiciones del presente
reglamento.

Articulo 17: Se considera préstamo in situ o en Sala de Ladconsulta del material bibliogréafico
que posee la Biblioteca. Est4 orientado a cualqueéesona que asi lo solicitare en el mostrador de
préstamo, previa presentacion del carnet de Béduat del Documento de Identidad o libreta
universitaria; credencial que le sera retenidash@sé devuelva el material solicitado.

Articulo 18: Se considera préstamo a domicilio la extraccifsicd del material solicitado, en
cualquier soporte que se presente, fuera del cedoe corresponde a las instalaciones de la
Biblioteca.
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Articulo 19: Dentro de los préstamos a domicilio se estable&esiguientes categorias:

a.

Préstamos ordinarios:

De lunes a viernes de 8 a 20:30 hs. Los usuaridipaetirar hasta 3 (tres) libros por un

plazo de 7 (siete) dias corridos. Su eventual r&tion se efectuara con la disponibilidad
existente y de acuerdo con la demanda que de diakerial hubiere.

En caso de hallarse prestada la obra requeridiegtet podra formular su reserva, la que sera
concedida por riguroso turno. Si la obra solicitadaes retirada dentro del mismo dia de la
reserva, ésta quedard sin efecto.

. Préstamos especiales:

Los dias viernes o visperas de feriado, una haes atel cierre de la Biblioteca, se podran
solicitar hasta 3 (tres) libros, de aquellos destirs sélo a Sala de lectura (ver Art. 21) y se
reintegraran el dia lunes o primer dia habil ded&da primera hora de atencion de la misma.
La reserva, de este material, podra hacerse ds &unernes.

Préstamos por receso (invernal y estival):

Durante el periodo de receso se prestan 3 (tlesgliPara ello los usuarios deben anotar, en
una planilla, las obras que necesitan. El ordemifario para dichas reservas es de acuerdo al
cumplimiento del usuario durante el afio lectivogesir se tendran en cuenta las suspensiones
del mismo.

Se establece con anterioridad una fdeh@serva, otra para el retiro de matgrialfecha

de devolucion.

d. Para los préstamos especiales y por reces@sdian solicitarlos los  alumnos, docentes y

personal de la FEEYE con carnet de socio al dia.

Articulo 20: En ninguna categoria de préstamo se podra retifdos) o mas ejemplares del mismo

libro.

Articulo 21: Para todas las categorias de préstamo domigiliegiran las siguientes excepciones:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

Obras de referencia: diccionarios, enciclopediagagaos, atlas, indices, manuales.
Colecciones.

Obras raras, muy antiguas, ediciones de lujo, dibagotados o de dificil obtencién y
reposicion, ejemplares Unicos.

Obras en via de procesamiento (sin inventariaajagear o indizar).

Las tesis y trabajos de investigacion, salvo qyesesamente lo autoricen sus autores.

Los materiales especiales no bibliograficos qu@ji@o del bibliotecario, pudiesen sufrir
deterioro por su uso fuera de las instalacionda Béblioteca.

Las obras incluidas en los programas como biblf@yobligatoria.

Articulo 22: Condiciones del préstamo:

« En sala de lectura se pueden solicitar 3 (tregsplpor grupo o persona; devueltas las
mismas se podran solicitar 3 mas y asi sucesivament
Para préstamo a domicilio se podran retirar 3)(wbgas por socio.

» El préstamo a domicilio podra renovarse por un ayeriodo, siempre que la obra no
haya sido reservada por otro usuario y no estéideret plazo de devolucion. Se
permiten 3 renovaciones del mismo material bibadigo.
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» La reserva del material implica el derecho del tisugue la realiza, a acceder al
material.

» El material reservado podra ser retirado hasta f# &otes de la hora de cierre de la
Biblioteca. En caso contrario el material quedaspahible para el siguiente usuario
de la lista o0 quedara en absoluta disponibilidad.

* Los materiales de la mediateca (Cds., videos, stcprestan por 24hs., siempre que
exista una copia del original para su préstamo.

Articulo 23: Constituyen préstamos interbibliotecarios aguetjoe se solicitan a otras instituciones,
con las que se mantienen convenios, cuando laoBibl no posee el material bibliogréafico. Estos
préstamos se sujetaran a las normas que estaldeBitdioteca prestataria; el costo del préstama se
asumido por el usuario solicitante.

Articulo 24: La Biblioteca también presta el Servicio de Refieia. Este es un servicio de interaccion
entre usuarios y bibliotecarios referencistas f@ralizar documentos o informacion en los catalpgos
publicaciones periddicas y obras de referencia.

Este servicio se brindara con la amplitud y profdad de acuerdo con el nivel académico de la
demanda de informacion.

Articulo 25: Los alumnos de la escuela Carmen Vera Arenaseame socios, podran retirar 1 libro,
de Lectura en sala, para su consulta en el aut@rélser devuelto al finalizar la hora de clase.

Articulo 26: Los docentes de la Fac. de Educacién Elemeriaipgcial, podran retirar material para
trabajar en el curso, dejando su documento o cdmebcio. Se hara responsable del material y de su
devolucion antes del cierre de la Biblioteca.

Articulo 27: La Biblioteca también brinda servicio de InternéVI-FI y PC's con utilitarios de
Microsoft.

La Sala de Lectura, ofrece para este servicio,R@OIsectadas a Internet. Para el uso de las missnas
requisito indispensable ser socio.

Todos los lunes se procedera a eliminar los arshiatajados por los usuarios con el fin de mantene
el servicio en condiciones éptimas.

Articulo 28: Servicio de Reprografia
Solo se permite fotocopiar hasta un 20% de lossibesto queda a criterio del bibliotecario se@a s
las condiciones fisicas del mismo y la disponibiticdhoraria del personal.

Articulo 29: Desarrollo de Habilidades Informacionales (DHI).
Conforme a la Ord. N° 32/06 CS, los alumnos ingresaa la facultad deberdn capacitarse en estas
habilidades.

Articulo 30: La Biblioteca cuenta con un buzoén de sugerenm@ss que los usuarios manifiesten sus
necesidades bibliograficas y comentarios.
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TITULO IV
DEL COMPORTAMIENTO DE LOS USUARIOS

Articulo 29: En Sala de lectura los usuarios deben:

« Mantener una actitud respetuosa hacia otros usuabdliotecarios.

e Contribuir con la conservacion del material bibiifico y del mobiliario. Seran responsables
de todo deterioro que ocasionen en los mismos.

« Mantener un clima de orden para facilitar el estydia concentracion.

e Favorecer un clima sano y limpio en pos del biewed# lectores y conservacién del material
bibliogréafico, absteniéndose de fumar, o ingeiinahtos.

e Cuidar el vocabulario.

* No utilizar celulares.

e Compartir las mesas de trabajo.

* Respetar las observaciones que, al respecto, deschbibliotecario de turno.

* Los usuarios que hayan retirado material paradae®ala, tienen prioridad para utilizar los
puestos de lectura.

Articulo 30: Todo usuario que hubiere dafiado o perdido elnmhf@estado, debera hacerse cargo de
los gastos que exijan su reposicion o reparacidria ®bra estuviera agotada, la Direccion de
Biblioteca establecera el reemplazo por otro matedn valor econémico equivalente. Hasta que
reponga el material la Biblioteca retendra su daym® podra hacer uso de los servicios de la misma
Se considera dafio: la sustraccion de hojas, deutEpiilustraciones, laminas, suplementos, manchas
de humedad, etc.

Articulo 31: Al usuario que devuelva los libros rayados, s#pléecara una suspension de 15 dias.

Articulo 32: El usuario que sea sorprendido en actitud detdetmaterial documental u otro recurso,
sera sancionado con la suspension de su deredhiizar los servicios de la Biblioteca. La Direcoio
de la misma elevara el caso a Asesoria Letrada d4iNICuyo para determinar la definitiva sancion
disciplinaria. La suspension mencionada tendrandgige hasta que Asesoria Letrada se expida al
respecto.

Articulo 33: Si un usuario retira un libro deteriorado, debiaféarmar al bibliotecario las condiciones
de éste y debe abstenerse de pegar cubiertas, dajaalquier parte del libro; por razones de
conservacion del mismo establecidas por Biblioteca.

Cuando el bibliotecario reciba en devolucién umdideteriorado, y este deterioro no fue informado
por el usuario que se lo llevo, se tomaran en audest3 Ultimos préstamos para su reposicion.

Articulo 34: Cuando no se cumple con el préstamo, se estaldEssiguientes sanciones:

e Por cada dia de demora en la devolucion del mhfnéstado a domicilio, se aplicara una
suspension de 7 (siete) dias corridos, reteniehdmmraet respectivo. Esta suspension no
afecta la consulta en sala de lectura.

» Por cada dia de demora en la devolucion del mhmeatado en sala de lectura, se aplicara
una suspension de 15 (quince) dias corridos esrat.
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Articulo 35: Periédicamente el personal de la Biblioteca rietna Secretaria Académica una lista de
usuarios que no hayan devuelto el material eresido estipulado a fin de que se tomen las medidas
correspondientes.

Los alumnos no podran iniciar gestién universitaiguna (inscribirse y/o rendir examenes, realizar
practicas y seminarios, solicitar certificadostylti) hasta que no hayan regularizado su situacion.

Articulo 36: Con respecto a docentes de la Facultad de EducBémental y Especial y personal no
docente que se hubiere retrasado en la devolueitasdbras prestadas, se establece lo siguiente:
1. Su condicién de moroso solicitandoles el reintefgiomaterial bibliografico dentro de los
3 (tres) dias habiles posteriores a la notificacion
2. Que en caso de no haber regularizado la situacgispa en el inciso 1, al cabo de los 3
(tres) dias héabiles siguientes, la Biblioteca @i a Secretaria Administrativa para que
se registre la condicion de usuario moroso ergeljéepersonal.
3. Que de persistir tal situacion, Biblioteca notifica Secretaria Académica para efectivizar
el descuento por planilla equivalente al valor makt&o reintegrado.

Articulo 37: En el caso que el usuario esté enfermo o poneazde fuerza mayor no pueda devolver
el libro en la fecha establecida, debera avisart@éfono; si el documento no tiene reservas se le
renueva, caso contrario debera mandarlo con otsaipe.

Articulo 38: Los usuarios que necesiten utilizar Internet.edepresentar su carnet, se les habilita la
PC por 2 hs. diarias. Una vez concluida su sat@fen avisar al bibliotecario que se retiran, pas
éste proceda a dar de baja a la misma.
Condiciones de uso de las PC's:

» No se permite modificar la configuracion de lasmas ni instalar programas no autorizados.

* No se permite guardar informacién en el disco dgid

* No se permite chatear ni el ingreso a sitios wepermitidos académicamente.

* No se permiten mas de 2 personas por PC.

» Es solo para socios de la Biblioteca de la Fa&dleacion Elemental y Especial, con la cuota

al dia, sin excepcion.

Articulo 39: El presente reglamento queda sujeto a las refogua sea necesario introducir, siempre
que no contradigan los principios de socializagi@emocratizacion del conocimiento y de acceso a
la informacion.

Articulo 40: Este reglamento entrara en vigencia al dia sigeiide su aprobacién por el Consejo
Superior de la UNCuyo, y sera publicado en todatlsidades Académicas.
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