i:f'\t';;‘ U N CUYO SRR 3>0°§\OI\TI‘:/ERSARIO DEL RECONOCIMIENTO

| UNIVERSIDAD \\:// EDUCACION CONSTITUCIONAL DE LAAUTONOMIAY

L\ N8 g
Seiwe  NACIONAL DE CUYO AUTARQUIA UNIVERSITARIA EN ARGENTINA

MENDOZA, 24 de mayo de 2024.-

VISTO:

El Expediente Nro. 12345/2024, donde se eleva la propuesta de capacitacion “Taller
de COMDOC IlI - Nivel I”,y

CONSIDERANDO:

Que la propuesta esta dirigida al personal no docente de todos los agrupamientos que
se desempefia en esta Unidad Académica

Que el objetivo general es proporcionar una capacitacion en el Sistema COMDOC I,
enfocada en las necesidades especificas del personal, con el fin de optimizar su desempefio y
eficiencia en el uso del sistema.

Que la propuesta se llevara a cabo el dia 26 de junio en sede campus y el 3 de julio en
sede centro de la Facultad.

Que el proyecto esta a cargo del personal de la Direccion de Despacho.
POR ELLO,
LADECANADE LA

FACULTAD DE EDUCACION
RESUELVE:

ARTICULO 1.- APROBAR el taller de capacitacion denominado “Taller de COMDOC III — Nivel
I”, segln se detalla en el ANEXO que forma parte de la presente resolucion.

ARTICULO 2.- Comunicar, difundir e insertar en el Libro de Resoluciones.
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-ANEXO-

Taller de COMDOC |11 — Nivel |

Taller: Sistema COMDOC Il - Nivel Avanzado para el Personal no docente de la Facultad de
Educacion

Objetivo:

Proporcionar una capacitacion avanzada en el Sistema COMDOC Ill, enfocada en las
necesidades especificas del personal no docente de la Facultad de Educacion, con el fin de
optimizar su desempefio y eficiencia en el uso del sistema.

Contenidos:

1. Repaso detallado de los médulos y funcionalidades del Sistema COMDOC Il1.

2. Personalizacion y configuracion avanzada del sistema segun las necesidades de la
FEd.

3. Gestion de documentos académicos y administrativos.

4. Automatizacion de procesos especificos de la Facultad de Educacion.

5. Integracion con plataformas educativas y sistemas internos de la institucion.

6. Andlisis de casos practicos y solucion de problemas reales.

7. Estrategias para la mejora continua en el uso del Sistema COMDOC llI.

8. Titulacion de actuaciones.

9. Continuidad en SUDOCU

Duracion:
El taller se llevara a cabo en 2 sesiones de 2 y 1/2 horas cada una, totalizando 5 horas
de capacitacion.

Modalidad de dictado:

Presencial, con la posibilidad de acceso remoto para aquellos participantes que no
puedan asistir de forma presencial. Se fomentara la interaccién y participacién activa de los
asistentes.

Lugar:
Aulas de Capacitacion de la Facultad de Educacion Sedes Centro y Campus.

Fechas y horarios:

Se estableceran en coordinacion con el personal no docente de la Facultad de
Educacién, considerando sus horarios y disponibilidades para garantizar una asistencia
Optima.

Responsables:
- Coordinador del Talley: José Luis Veliz
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- Equipo de Instructores:

- Abogado: Lucas Martin GALLO
- Maria José MARIN

Cantidad de participantes:

Se limitard a un méximo la cantidad participantes de acuerdo a la capacidad de los
laboratorios de informatica para asegurar una atencion personalizada y un ambiente propicio
para el aprendizaje y la interaccion.

Se gestionara la entrega de certificado
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