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PLANIFICACIÓN

ESPACIO CURRICULAR ALFABETIZACIÓN DIGITAL (TUES)

EQUIPO DOCENTE Esp. Daniel Campeglia

ÁREA DE FORMACIÓN GENERAL CARGA HORARIA
SEMANAL 2 Horas

CARGA HORARIA TOTAL 30 Horas CRÉDITOS NO CORRESPONDE

AÑO PRIMER AÑO AÑO ACADÉMICO 2023 RÉGIMEN CUATRIMESTRAL

DEPARTAMENTO TECNOLOGÍA CARRERA
Tecnicatura Universitaria en Educación
Superior

CARÁCTER PROMOCIONAL ESTUDIANTE
LIBRE NO

HORAS
PRESENCIALES 2 Horas HORAS

VIRTUALES

FUNDAMENTACIÓN

Las Tecnologías de la Información y las Comunicaciones (TICs) incluyen las
tecnologías que permiten que las distintas formas y tipos de información sean
procesados, transmitidos, manipulados, almacenados y recuperados con
rapidez, seguridad y eficiencia. Abarca además y la transformación de la
información que involucra la manipulación de la información.

En este sentido, el trabajo propio con las TICs implica de hecho un entorno
permanentemente cambiante, novedoso e incierto. Un entorno plagado de
posibles soluciones ante cada acción deseada (Ozollo Fernanda y otros,
2010).
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En este espacio curricular se abordará por un lado el aprestamiento o instrucción,
en respuesta a la formación orientada a que los alumnos adquieran las nociones y
procedimientos básicos que permitan el procesamiento de la información; así
como la competencia para evaluar productos tecnológicos desde perspectivas
técnicas básicas, y por otro lado, el apoyo al aprendizaje, que implica adquirir la
capacidad para comunicarse con las TIC, obtener de ellas la ejecución de
determinadas tareas y poderlas vincular con su aprendizaje de tal modo que
nuestros alumnos conozcan, manejen y actúen con herramientas tecnológicas, en
un contexto donde estas herramientas ocupan un lugar determinante; dichas
aplicaciones generan un tratamiento de la información diferente al de otras
herramientas.

COMPETENCIAS
● Habilidad en el uso del sistema operativo y destreza en el manejo de distintos

software de aplicación, especialmente los vinculados a la ofimática, con
especial énfasis en herramientas que favorezcan la construcción colaborativa.

● Facilidad para la búsqueda de información en Internet y aplicación de criterios
pedagógicos de fiabilidad con la información encontrada.

● Fluidez en el manejo de las distintas herramientas digitales de comunicación y
desarrollo de criterios de selección de herramientas digitales en función de
necesidades emergentes.

APORTE DEL ESPACIO CURRICULAR AL PERFIL PROFESIONAL
Es en el proceso de enseñanza y aprendizaje actual, donde los alumnos pueden
incorporar saberes, a efectos de complementar su instrucción formal respecto al
desarrollo e implementación de las tecnologías en el aula. Por consiguiente será
capaz de decodificar múltiples lenguajes de comunicación, que representan
información por medio de múltiples lenguajes de codificación, pero que precisan
de competencias tecnológicas digitales para abordar complejos procesos de
adquisición del conocimiento.

Se entiende a la Alfabetización Digital como una de las competencias básicas
para insertarse no sólo en el mundo laboral, sino fundamentalmente en la
sociedad actual. En este marco las nuevas tecnologías concebidas como
herramientas educativas, no solo están para comunicar sino para transformar el
entorno y en un nivel individual, permitir autodeterminación y autorrealización de
los valores personales e incidencia en el contexto social.

En este sentido la asignatura proporciona a las distintas carreras del Profesorado,
competencias que les permitirán seleccionar, utilizar y evaluar las TIC como
herramientas educativas en los procesos de enseñanza y aprendizaje de manera
colaborativa. Además de proveerles herramientas que le permitan al alumno
diseñar y elaborar, materiales, dispositivos y recursos didácticos en diferentes
formatos.

LOGROS
● Detectar y resolver problemas propios del uso de Herramientas ofimáticas,

con fundamento teórico, a partir de la formación en aspectos metodológicos,
técnicos e instrumentales. Capacidad para manejar distintas herramientas

Pág. 2



► 2023

“1983/2023 – 40 AÑOS DE DEMOCRACIA”

ofimáticas, tanto de uso Local como en la Nube.
● Habilidad para articular los aportes teóricos y metodológicos trabajados en los

distintos ejes temáticos de la Asignatura. Afianzando las competencias para el
trabajo colaborativo.

● Diseñar, conducir y ejecutar búsquedas exitosas con la habilidad para
desarrollar criterios de búsqueda propia que permitan discernir información
pertinente.

CONTENIDOS
Unidad 1: Nociones Básicas sobre Tecnología y Educación
Alfabetización Digital, Convergencia Tecnológica y Brecha Digital. Conectividad y
accesibilidad. Rol del Estado y del Sistema Educativo. Desarrollo histórico y
tendencias de las tecnologías digitales. Dispositivos Personales. Hardware.
Software Libre y Propietario. Infraestructura de Servidores y Redes.

Unidad 2: Un mundo interconectado: la web
Conceptos y desarrollo de la World Wide Web. La Web 2.0. Tendencias.La
búsqueda de información. Inteligencia Artificial.
Entornos virtuales estructurados y personalizados. Seguridad en Internet.

Unidad 3: Estrategias Digitales para el ámbito educativo
Computación personal vs. computación en la nube.
La comunicación e intercambio de información en la red.
Herramientas para el trabajo colaborativo en red. Wikis. Blogs colaborativos.
Documentos y webs compartidos. Herramientas avanzadas

Unidad 4: Módulo 4: Un ecosistema en la Web: Google
Una Cuenta, múltiples servicios. Google Drive: La construcción colaborativa.
GoogleDocs: Documentos de Texto. Acceder a documentos, crearlos, editarlos e
imprimirlos. Modificar y formatear un documento. Establecer márgenes, tamaño de
página, orientación y color de fondo. Imprimir documentos. Compartir un
documento y colaborar en él. El Historial de Revisiones.
GoogleDocs: Hojas de Cálculo. Aplicar formato a los datos de una hoja de cálculo.
Trabajar con filas, columnas y hojas. Añadir una hoja nueva. Comenzar a usar las
funciones. Compartir y colaborar. Colabora con comentarios.
GoogleDocs: Presentaciones. Crear una presentación. Editar la presentación.
Aplicar formato a la presentación. Compartir y colaborar.
Otras herramientas: Diagramas y Formularios. Compartir y Publicar: el Blog. Crear
un blog. Escritorio. Visión general. Escribir una entrada. Diseñador de plantillas.
Menú horizontal y creación de páginas. Crear una página que enlace con un sitio
externo. Publicaciones agrupadas por etiquetas. Comentarios. Enlace de salto de
línea o “Leer más...”. Expandiendo las posibilidades de Google. Aún más
herramientas de Google.
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CRONOGRAMA

Clase 1: Introducción: Aspectos formales, modo de trabajo, Presentación de
Integrantes del curso y Responsables del dictado de la asignatura.

Clase 2: Módulo 1: Nociones Básicas sobre Tecnología y Educación,
Alfabetización Digital.

Clase 3: Convergencia Tecnológica y Brecha Digital. Dispositivos
Personales. Inteligencia Artificial

Clase 4: Módulo 2: Un mundo interconectado: la web. Conceptos y
desarrollo de la World Wide Web.

Clase 5: Seguridad en Internet.

Clase 6:
Módulo 3: Estrategias Digitales para el ámbito educativo.
Computación personal vs. computación en la nube. La
comunicación e intercambio de información en la red.

Clase 7: Herramientas para el trabajo colaborativo en red. GoogleDocs:
Documentos de Texto.

Clase 8: Módulo 4: Presentación de las consignas del Trabajo Final de la
Asignatura.

Clase 9: GoogleDocs: Documentos de Texto. Hojas de Cálculo.

Clase 10: GoogleDocs: Hojas de Cálculo. Presentaciones.

Clase 11: Compartir y Publicar: el Blog

Clase 12: Puesta en común. Cierre y devolución del Trabajo Final
Colaborativo. Entrega de Notas.

ESTRATEGIAS METODOLÓGICAS
El espacio curricular ofrece la posibilidad de evaluar en forma contínua -evaluación de
proceso los avances del alumno respecto del contenido y el desarrollo de destrezas y
habilidades en el uso de los dispositivos digitales y herramientas de software. Las
actividades prácticas están perfectamente indicadas en cada módulo de contenido;
asimismo, el cuerpo docente irá indicando -en función de los avances- qué actividades
propuestas se deben realizar y la forma y formatos de entrega como parte de la
evaluación.
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El espacio está estructurado previendo el desarrollo de actividades prácticas a lo largo
de todos los módulos que la componen; específicamente en el Módulo 4 el alumno
deberá poner en juego los conocimientos adquiridos a través del desarrollo de un trabajo
colaborativo a partir de la utilización de las herramientas y formatos propuestos.

EVALUACIÓN (Según Ord 005/16 CD)
Condiciones para obtener la promoción

Condiciones de espacios curriculares PROMOCIONALES

A B C

100 % o más de
trabajos prácticos

aprobados que podrán
ser orales o escritos

75 % o más de
asistencia a

clase

Aprobación de un
Práctico (como mínimo)

con derecho a
recuperatorio.

Condición necesaria: A + B

Condiciones para obtener la condición de regular

Condiciones de espacios curriculares PROMOCIONALES

A B C

75 % o más de
trabajos prácticos
aprobados que

podrán ser orales
o escritos

75 % o más
de asistencia

a clase

Aprobación de un
parcial (como

mínimo) con derecho
a recuperatorio.

Condiciones mínimas: Opción 1: A + B

Para obtener la condición de NO-REGULAR en espacios promocionales

Opción 1: A+B

A B C

50% de los trabajos
prácticos aprobados

que podrán ser orales o
escritos

50% de asistencia a
clase

Aprobación de un
práctico (como

mínimo) con derecho
a recuperatorio.

Condiciones mínimas: Opción 1: A + B
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